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UMOWA NR …………………….. 

 

 

 

W dniu ……………………2026 r. w Łodzi, pomiędzy Skarbem Państwa-Generalnym 

Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, w imieniu, którego działają na podstawie 

pełnomocnictwa: 

 

1.……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

2……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w Łodzi z siedzibą 91-857 Łódź 

ul. Irysowa 2, zwanym dalej Zamawiającym, 

 

a  

 

firmą…………………………………… pod numerem, KRS…, NIP…, REGON…, BDO.., 

reprezentowanym przez: 

……………………………………, 

……………………………………, 

zwanym dalej Wykonawcą, została zawarta umowa następującej treści: 

 

Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

o wartości do 170.000,00 PLN (netto) z wyłączeniem przepisów ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.). 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na: 

„Nadzorze pracy kotłowni w Centrum Zarządzania Ruchem”.  

2. Szczegółowy zakres i sposób wykonania Przedmiotu umowy określa niniejsza Umowa 

wraz z następującymi dokumentami stanowiącymi jej integralną część:  

a) Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) stanowiący załącznik nr 1 do Umowy. 

b) Oferta Wykonawcy wraz z Formularzem Cenowym stanowiąca załącznik nr 2 do 

Umowy;  

§ 2 

Termin realizacji zamówienia 

Umowa zostaje zawarta na czas określony tj.: 24 m-ce od dnia podpisania umowy. 
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§ 3 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 Umowy, Wykonawcy 

przysługuje: 

a) w sezonie grzewczym miesięczne wynagrodzenie ustalone zgodnie z Ofertą 

Wykonawcy w kwocie: ………………… zł netto (słownie złotych: …) plus należny 

podatek VAT w kwocie: ………………... zł (słownie złotych: …) co stanowi 

miesięczną kwotę: …………………… zł brutto (słownie złotych: …).  

b) poza sezonem grzewczym miesięczne wynagrodzenie ustalone zgodnie z Ofertą 

Wykonawcy w kwocie: ………………….. zł netto (słownie złotych: …) plus należny 

podatek VAT w kwocie: ……………….. zł (słownie złotych: …) co stanowi miesięczną 

kwotę: ………………… zł brutto (słownie złotych: …).  

2. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy przez okres obowiązywania Umowy, zgodnie  

z Ofertą Wykonawcy ustala się na kwotę: ………………………… zł brutto (słownie: …).  

3. Wynagrodzenie należne Wykonawcy jest wynagrodzeniem ryczałtowym i  obejmuje 

wszelkie koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z wykonywaniem Umowy. 

4. W celu uniknięcia wątpliwości Strony postanawiają, że wynagrodzenie, o którym mowa 

w ust. 2 obejmuje również wszelkie koszty, opłaty i podatki związane z realizacją 

Przedmiotu umowy.  

5. Wynagrodzenie należne Wykonawcy będzie wypłacane na warunkach i zasadach,  

o których mowa w § 4 niniejszej Umowy. 

§ 4 

Sposób płatności 

1. Wynagrodzenie należne Wykonawcy płatne będzie w miesięcznych okresach 

rozliczeniowych na podstawie faktur VAT wystawianych po zakończeniu miesiąca, 

zgodnie z § 3 ust. 1 pkt a i pkt b. 

2. Podstawą wystawienia faktury VAT jest podpisanie protokołu odbioru usług 

realizowanych w ramach Przedmiotu umowy przez przedstawiciela Zamawiającego 

i Wykonawcę, sporządzonego na koniec każdego miesiąca. 

3. Należności z tytułu faktur będą płatne przez Zamawiającego, przelewem na rachunek 

bankowy Wykonawcy nr ……………………………………………………………………….. 

w terminie do 30 dni licząc od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

Datą zapłaty jest dzień wydania polecenia przelewu bankowego. Zmiana numeru 

rachunku bankowego wymaga sporządzenia aneksu do umowy oraz przedłożenia 

dokumentu potwierdzającego zmianę.  

4. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku bankowego wskazany w ust. 3 powyżej 

znajduje się aktualnie (tj. najpóźniej na dzień wystawienia faktury/rachunku) w wykazie 
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podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 

wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, o którym to wykazie mowa w art. 96b 

ust. 1 ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r., poz. 

361, dalej zwanym „białą listą podatników VAT”). Strony zgodnie ustalają, że 

w przypadku podania przez Wykonawcę numeru rachunku bankowego nie znajdującego 

się na białej liście podatników VAT, Zamawiający uprawniony będzie do wstrzymania się 

z zapłatą należności objętej danym dokumentem, a termin zapłaty wynagrodzenia 

liczony będzie od momentu podania numeru rachunku bankowego znajdującego się na 

białej liście podatników VAT. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zapłaty wynagrodzenia proporcjonalnego, 

w przypadku gdy ilość wizyt w miesiącu jest mniejsza niż ta, która została określona 

w zapisach OPZ.  

6. Strony ustalają, że od dnia wejścia w życie obowiązku wystawiania faktur 

ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) wystawianie i doręczanie 

faktur VAT następuje z wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) zgodnie  

z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług oraz przepisami 

wykonawczymi. Wystawienie faktury może nastąpić dopiero po sporządzeniu  

i zatwierdzeniu protokołu odbioru. 

7. Wykonawca zobowiązany do wystawiania faktur ustrukturyzowanych przy użyciu 

Krajowego Systemu e-Faktur, według swojego wyboru wyśle załączniki do faktur 

ustrukturyzowanych, które nie mogą być przesłane w strukturze faktury, podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres e-mail 

sekretariatlodz@gddkia.gov.pl, podając w tytule wiadomości numer ID KseF dla danej 

faktury, której dotyczą lub  dostarczy załączniki w wersji papierowej na adres Generalna 

Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Łodzi, ul. Irysowa 2, 91-857 Łódź  

z dopiskiem  „ZAŁĄCZNIKI DO FAKTURY” i wskazaniem symbolu komórki merytorycznej 

prowadzącej umowę, tj. F-2 (Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany adresu do 

doręczeń faktur). 

8. Wykonawca, który nie ma obowiązku wystawiania faktury ustrukturyzowanej przy 

użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), według swojego wyboru,  dostarczy fakturę 

z załącznikami w wersji papierowej na adres GDDKiA Oddział w Łodzi , ul. Irysowa 2, 

91-857 Łódź z dopiskiem  „FAKTURA” (Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany 

adresu do doręczeń faktur) lub wyśle e-fakturę na adres sekretariatlodz@gddkia.gov.pl, 

na co Zamawiający wyraża zgodę. 

9. Załączniki, o których mowa w ust. 7 i 8, Wykonawca ma obowiązek przekazania do 

Zamawiającego w terminie do 5 dni od daty przesłania faktury ustrukturyzowanej/e-

faktury. Niedostarczenie wszystkich wymaganych załączników w ww. terminie, 

wstrzymuje bieg terminu płatności faktury. 
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10. W przypadku awarii w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) Strony stosują 

procedurę awaryjną zgodnie z przepisami prawa. 

11.  Datę doręczenia faktury VAT określają przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług. 

12. Wszelką korespondencję, łącznie z fakturami należy kierować na adres: Generalna 

Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Łodzi, ul. Irysowa 2, 91-857 Łódź. 

§ 5 

Obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy 

1. Do obowiązków Zamawiającego należy: 

a) udostępnienie pomieszczenia kotłowni Centrum Zarządzania Ruchem dla personelu 

Wykonawcy; 

2. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

a) wykonywanie/przestrzeganie obowiązków, wyszczególnionych w Umowie oraz 

Opisie Przedmiotu Zamówienia; 

b) przekazanie Zamawiającemu, w formie pisemnej lub drogą mailową, najpóźniej na 

jeden dzień przed dniem rozpoczęcia wykonywania usługi imiennej listy personelu 

skierowanego przez Wykonawcę do realizacji Umowy;  

c) informowanie Zamawiającego w formie pisemnej lub drogą mailową  

o każdej zmianie personelu, o którym mowa powyżej. W sytuacji, w której 

Wykonawca nie powiadomi Zamawiającego o w/w zmianie, osoba sprawująca 

nadzór w budynku portierni na terenie CZR, nie wyda kluczy do pomieszczenia 

kotłowni.  

§ 6 

Przedstawiciele Zamawiającego i Wykonawcy 

1. Przedstawicielami do nadzorowania i odbioru wykonywanych prac stanowiących 

przedmiot umowy są: 

a) ze strony Zamawiającego Pan/Pani ................................................................... 

b) ze strony Zamawiającego Pan/Pani …………………………………………………………………………….. 

c) ze strony Wykonawcy Pan/Pani …………………………………………………………………………………… 

2. Przedstawiciel Zamawiającego i Wykonawcy pełniący nadzór nad wykonaniem prac 

stanowiących przedmiot umowy, będą pozostawać w kontakcie telefonicznym, 

mailowym pozwalającym na prawidłowe wykonanie umowy. 

3. Zmiana Przedstawiciela Wykonawcy lub telefonów kontaktowych wskazanych w ust. 1 

wymaga pisemnego poinformowania Zamawiającego na co najmniej 3 dni przed 

dokonaniem każdej z w/w zmian. Zmiana taka, jak również zmiana Przedstawiciela 

Zamawiającego, nie wymaga aneksu do niniejszej Umowy. 
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§ 7 

Kary umowne 

1. Zamawiający uprawniony będzie do naliczenia Wykonawcy kar umownych: 

a) 200 zł za każdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania 

któregokolwiek z obowiązków wskazanych w OPZ;  

b) z powodu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od 

Wykonawcy w wysokości 15 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 2 

Umowy. 

2. Kary umowne o których mowa w ust. 1 podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie 

kary umownej z jednego tytułu nie wyłącza możliwości naliczenia kary umownej 

z innego tytułu, jeżeli istnieją ku temu podstawy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 

przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości rzeczywiście 

poniesionej szkody na zasadach ogólnych określonych przepisami Kodeksu cywilnego. 

4. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne ze swoich zobowiązań wobec 

Wykonawcy, na co poprzez podpisanie Umowy wyraża zgodę Wykonawca. Zapłata kary 

przez Wykonawcę lub potrącenie przez Zamawiającego kwoty kary z płatności należnej 

Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania Przedmiotu Umowy lub 

jakichkolwiek innych obowiązków i zobowiązań wynikających z Umowy. 

5. Kara umowna płatna będzie w terminie wskazanym w nocie księgowej,  określającej jej 

wysokość z zastrzeżeniem ust. 4. 

6. Maksymalna wysokość kar umownych wynosi 20% wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 3 ust. 2 Umowy. 

§ 8  

Postanowienia dot. powstania szkody 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za szkody wyrządzone 

w jego mieniu oraz odpowiedzialność wobec osób trzecich w zakresie szkód 

wyrządzonych w związku z realizacją usługi. 

§ 9 

Podwykonawcy 

Zamawiający zastrzega, że przedmiot umowy nie może być wykonywany przez  

podwykonawców.  

§ 10 

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający uprawniony jest do odstąpienia od umowy, jeżeli Wykonawca: 



 

 

6 

 

a) nie wywiązuje się z obowiązków stanowiących przedmiot niniejszej Umowy, jak 

również realizuje przedmiot umowy niezgodnie z OPZ i warunkami Umowy, po 

uprzednim wezwaniu Wykonawcy do prawidłowego wykonywania Umowy 

i wyznaczeniu mu w tym celu odpowiedniego terminu; 

b) nie przystąpił do świadczenia usług objętych umową lub przerwał ich wykonywanie 

na okres dłuższy niż 14 dni kalendarzowych. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić 

od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

3. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z powodów, o których mowa w ust. 1    

traktowane będzie jako odstąpienie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

4. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego powinno nastąpić w formie pisemnej 

w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o zaistnieniu okoliczności, o których 

mowa w ust. 1. 

5. Zamawiający może wypowiedzieć umowę bez podania przyczyny z zachowaniem 30 

dniowego okresu wypowiedzenia. Wypowiedzenie w takim przypadku może nastąpić po 

zrealizowaniu minimum 50 % zamówienia.  

§ 11 

Ochrona danych osobowych 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy każda ze Stron będzie 

samodzielnie i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych 

osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”). 

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor 

Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych po stronie Wykonawcy jest 

………………………………. .  

3. Wykonawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane 

z realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność 

gospodarczą), których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione przez 

Wykonawcę Zamawiającemu, o fakcie rozpoczęcia przetwarzania tych danych 

osobowych przez Zamawiającego. 
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4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom, 

których dane osobowe przetwarza Zamawiający aktualnej klauzuli informacyjnej 

dostępnej na stronie internetowej: 

 https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-

wykonawcow-i-podwykonawców oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności 

niezbędnych do wykonania w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego 

określonego w RODO wobec tych osób. Zmiana przez Zamawiającego treści klauzuli 

informacyjnej dostępnej na ww. stronie internetowej nie wymaga zmiany Umowy. 

5. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie 

przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej umowy będą 

rozstrzygane przez sąd powszechny, właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Wszelkie zmiany umowy, poza § 6 ust. 3, wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności.  

4. Wykonawca nie ma prawa przenieść uprawnień z niniejszej umowy na osoby trzecie bez 

uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

5. Umowę sporządzono w formie elektronicznej, każda ze stron otrzymuje jednobrzmiącą 

wersję podpisaną elektronicznie. 

6. Za datę zawarcia Umowy uznaje się datę złożenia ostatniego kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego przez osobę reprezentującą Stronę podpisującą się jako ostatnia. 

7. Załączniki do Umowy:  

1) Opis przedmiotu zamówienia; 

2) Oferta Wykonawcy wraz z Formularzem Cenowym;  

3) Klauzula informacyjna. 

 

         ZAMAWIAJĄCY:                                                                                           WYKONAWCA: 

 
 

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow

